PATVIRTINTA
Kédainiy socialinés globos namy direktoriaus
2025 m. vasario 4 d. jsakymu Nr. T-16

KEDAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1.Kédainiy socialinés globos namy (toliau — Organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprasSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés Organizacijoje taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy
planavima, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo—pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma bei vykdymo priezitirg (toliau — pirkimy procesas).

1.2.Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, ji igyvendinanciais teisés aktais,
Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Organizacijos vidaus teisés aktais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams:

1.3.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

1.3.2. turi siekti, kad Organizacijoje jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity daroma kuo
mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarsai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui,
ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir (ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy
klausimy (remiamy asmeny jdarbinimo, saziningo darbo uzmokesc¢io mokejimo, lyCiy lygybés ir
nediskriminavimo Kkitais pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje
prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems toki smurtg), priemoniy igyvendinimo klausimy,
sprendimo;

1.3.3. turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma bei Tvarkos
apraso laikymasi.

1.4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

1.4.1. BDAR — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);



1.4.2. BVPZ — Bendrasis viesyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkrigio 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ), su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkric¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008,
i§ dalies kei¢ian¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy
pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél
pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo 15
d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

1.4.3. CPO — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

144.CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné  sistema, adresu
https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/;

1.4.5. Darbuotojas — Organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj;

1.4.6. DBSIS — dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema,

1.4.7. SABIS - saskaity administravimo bendroji informaciné sistema;

1.4.8. Mazos vertés pirkimu tvarkes aprasas — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas,
patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®;

1.4.9. Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika — Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. isakymu Nr. 1S-94 | Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*®;

1.4.10. Paskyrimo dokumentas — Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens vidaus teisés aktu
ar kitu dokumentu suteikta teis¢ asmeniui, kuris dalyvauja pirkime ar gali daryti jtakg jo rezultatams,
derinti, vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su
pirkimu susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atliekamos ZodZiu ar rastu);

1.4.11. Pirkimo paraiSka — Organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimo
iniciatorius nurodo poreikj pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia
techninés specifikacijos projekta bei nurodo sitilomas pagrindines pirkimo sglygas ir kitg Tvarkos aprase
nurodyta informacija (Tvarkos apraso 1 priedas);

1.4.12. Pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir Organizacijos vadovo
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
sarasas (Tvarkos apraSo 2 priedas);

1.4.13. Pirkimuy poreikio sarasas (20 biudZzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir
darby sarasas) — Tvarkos aprase nustatyta tvarka i$ dalies uzpildytas Pirkimy plano projektas (Tvarkos
apraso 3 priedas) ateinantiems biudZetiniams metams;

1.4.14. Pirkimy suvestiné — Organizacijos parengta ir Centrinéje pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus
vykdyti Organizacijos pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, kuriy numatoma sutarties verté
nevirsija 5 000 (penkiy tiukstanéiy) Eur be PVM;


https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf
https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/

1.4.15. Tiekéju apklausos paZyma — Organizacijos nustatytos formos dokumentas, pildomas
pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu raStu (e-pastu)
(isskyrus Tvarkos aprase nustatytus atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraso 4 priedas);

1.4.16. Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Pirkimo iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Pirkimy Kkomisija, Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, CVP IS
administratorius, Finansininkas — Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas Darbuotojai,
vykdantys Tvarkos apraSe jam (jiems) priskirtas funkcijas;

1.4.17. Kitos Tvarkos aprase vartojamos savokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

L.5. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio
pobudzio dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

1.6. Organizacijos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:
1.6.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sarasy registras (DBSIS) — elektroninis
registras, kuriame registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy sarasai;
1.6.2. pirkimy plano ir jo pakeitimuy registras (DBSIS) - elektroninis registras, kuriame
registruojami [staigos direktoriaus patvirtinti Pirkimy planai ir atlikti jy pakeitimai (jeigu jy yra);
1.6.3. darbuotojy pildomuy pirkimo paraiSky vieSajam pirkimui (nuo 1 000 Eur be PVYM)

registras — (DBSIS) elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy pateiktos Pirkimo
paraiskos;

1.6.4. pirkimo sutarciy registras (prekiy, darby, paslauguy sutartys, priémimo aktai.
Autorinés, atlikéjy intelektiniy paslaugy sutartys, darby (kiiriniy) priémimo aktai) (DBSIS) — elektroninis
registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos Istaigoje sutartys;

1.6.5. vieSuosius pirkimus vykdanciy asmeny Kkonfidencialumo pasiZadéjimy ir
nesaliSkumo deklaracijy registras (DBSIS) — elektroninis registras, kuriame registruojamos Jstaigos Pirkimy
iniciatoriy, Pirkimy organizatoriaus, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy
pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtakg jos rezultatams, pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimai (Tvarkos
apraso 5, 6 priedai).

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

2.1. Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg Organizacijoje
yra atsakingas Organizacijos vadovas.

2.2. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

2.2.1. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo;

2.2.2. Pirkimo iniciatorius;

2.2.3. Pirkimy organizatorius;

2.2.4. Pirkimy komisija;

2.2.5. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;



2.2.6. CVP IS administratorius;

2.2.7. Finansininkas.

2.3. Pirkimy komisija skiriama konkretiems pirkimams vykdyti (ne nuolating¢) i§ ne maziau kaip
3 asmeny. Pirkimy komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto pazyméjima.

2.4. Pirkimy komisija veikia Organizacijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Pirkimy komisija dirba pagal Organizacijos vadovo patvirtintag darbo reglamentg ir yra
atskaitinga Organizacijos vadovui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus. Sudaryta komisija ir
Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

2.5. Organizacijos vadovas, taip pat Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti Pirkimy
komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy organizatorius ir Pirkimo iniciatoriai per 3 (tris) darbo dienas nuo
jo paskyrimo, bet ne véliau kaip iki dalyvavimo pirkimy procediirose pradzios, turi pasirasyti
konfidencialumo pasizadéjimg ir Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme
nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius interesus.

2.6. Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys
stebétojai, UZ interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys,
CVP IS administratorius, Finansininkas per 3 (tris) darbo dienas nuo jo paskyrimo, bet ne veliau kaip
iki atitinkamy funkcijy atlikimo pradzios turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg ir, jeigu jiems
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma
deklaruoti privacius interesus, turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg (forma patvirtinta Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dé¢l neSalisSkumo deklaracijos tipinés
formos patvirtinimo*).

2.7. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacija tikslina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje
Jstatyme nustatyta tvarka.

2.8. Organizacija pirkimo procediiroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkanciaja
organizacijg (toliau — [galiotoji organizacija). Organizacija Jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir
suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Atsakomyb¢ uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis
VPI nustatyta tvarka.

2.9. Organizacija gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis.
Atsakomybeé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

2.10. Organizacija prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per CPO, kai:

2.10.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté didesné kaip 15 000 (penkiolika
tiukstanciy eury) Eur be PVM;

2.10.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekes, paslaugos ar darbai atitinka Organizacijos
poreikius ir Organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama tam skirtas 1éSas.

2.11. Organizacija privalo motyvuoti savo sprendimag neatlikti pirkimo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

2.12. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingo asmens funkcijos:



2.12.1. uztikrina, kad Tvarkos aprase nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar
gali daryti jtaka jo rezultatams, pasirasyty konfidencialumo pasizad¢jimg ir nesalisSkumo deklaracija (ar,
kai privaloma, deklaruoty privacius interesus);

2.12.2. kiekvienais metais iki einamyjuy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtakg jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. paStu ar zodziu) primena
apie pareiga laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis objektyvumo, neSaliSkumo, efektyvumo,
atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo principais, taip pat, jeigu keitési privaciy
interesy deklaracijoje pateikta informacija — apie pareigg ja patikslinti Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka; taip pat nurodo kitus
dokumentus (VieSyjy pirkimy tarnybos parengtas Etisko elgesio vieSuosiuose pirkimuose ir pirkimuose
gaires, jei asmuo paskiriamas j Pirkimy komisija — VieSyjy pirkimy tarnybos parengtas Komisijos
sudarymo ir veiklos organizavimo gaires, Organizacijos patvirtintg Pirkimy komisijos darbo reglamentg
ir kt.).

2.12.3. pragjus 4 (keturioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar
paskirtas asmuo Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pasirasé konfidencialumo pasizadéjimg ir neSalisSkumo
deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos
pareigos, apie tai informuoja Organizacijos vadovg ar jo jgaliota asmenj;

2.12.4. tvarko konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registra;

2.12.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.13. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos:
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

2.13.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priemimo—perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybés / atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir vizuoja gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras);

2.13.3. palaiko tiesioginj rySj su sutart] vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties
vykdymo eiga.

2.13.4. iki einamyjy mety sausio 20 d. elektroniniu paStu Tvarkos aprase nustatyta tvarka ir
terminais rengia ir teikia Pirkimo organizatoriui Pirkimy poreikio sarasa;

2.13.5. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, pildo Pirkimy poreikio
sgrasg ir pateikia Pirkimo organizatoriui;

2.13.6. ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas kiekvienai pirkimo procediirai, kurios pagrindu
numatomos sudaryti sutarties verté virSija 1 000 (vienas tiikstantis) Eur be PVM, atlikti pildo Pirkimo
paraiSka ir pateikia kitus Pirkimo paraiSkoje reikalaujamus dokumentus Tvarkos aprase nurodytiems
asmenims;

2.13.7. wvertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreiki,
esant poreikiui kreipiasi | Pirkimy organizatoriy, taip pat pateikia rinkos konsultacijg ir (ar) techninés
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specifikacijos projekta skelbianiam Pirkimy organizatoriui ar Pirkimy komisijai visg praSoma
informacija;

2.13.8. jsigyja autoriy bei menininky atlickamas paslaugas, prekes internete, prekybos vietoje
ir pan., kai numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné kaip 5 000 (penki tiikstanc¢iai) Eur be PVM;

2.13.9. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Pirkimo organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu konsultuoja klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy ar vertinimo;

2.13.10. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dé¢l kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar jj jvykdzius biity jsigytas Organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas zodinj praneSimg pirkimg atliekan¢iam Pirkimo
organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.13.11. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.14. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

2.14.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiskoje pateikta informacija,

2.14.2. esant poreikiui, bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji
atitikty VP] reikalavimus,

2.14.3. rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi
teisés akty nustatyta tvarka),

2.14.4. gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines sutarties salygas nei nenurod¢ Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai
neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato, Pirkimy organizatorius
gali parinkti kitg pirkimo buida (neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo budo
pasirinkimo pagrindui). UZ pirkimo dokumenty atitikt] pirkimy teisés aktams yra atsakingas Pirkimy
organizatorius;

2.14.5. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikstg poreiki) arba VPI nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacija — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

2.14.6. CPO ar Jgaliotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiskas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesioginj rysj su Siomis organizacijomis, jei pirkimas atliekamas CPO arba
pirkimo procediirg atliks Igaliotoji organizacija;

2.14.7. esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) Pirkimy komisijos nario paskyrima ; CPO
ar jgaliotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudétj, jei pirkimas atliekamas per CPO arba pirkimo
procediirg atliks jgaliotoji organizacija;

2.14.8. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy
procediiras, jei Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti
Pirkimy komisijai,



2.14.9. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i ar per CPO pirkimus;

2.14.10. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo
ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia tik tuo
atveju, jei ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kvie¢iamas to Pirkimo iniciatorius);

2.14.11. jtraukia tiekéjus ] melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomos
pirkimo procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacijg pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.14.12. pildo Tiekéjy apklausos pazyma, kai vykdoma neskelbiama apklausa rastu (e-pastu);

2.14.13. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma;

2.14.14.tais atvejais, kai sutartis sudaroma raStu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties
sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokeéjimo, sutartj ir laimejusj pasiiilyma skelbia CVP IS
(1Sskyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

2.14.15. rengia ir derina sutarciy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.14.16. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.15. Pirkimy komisija dirba pagal Pirkimy komisijos darbo reglamentg ir be kity jai nustatyty
funkcijy vykdo Sias funkcijas:

2.15.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir rengia
pirkimo dokumentus (i8skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta
tvarka). Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy
vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai
neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdama efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy komisija gali
parinkti kitg pirkimo biidg (neprieStaraujant; apskai€iuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo
pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar) Pirkimy plane. Uz pirkimo
dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

2.15.2. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreiksta poreiki) arba VPI nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia j3 VP] nustatyta tvarka;

2.15.3. vertina galimybe Pirkimy komisijos posédZiuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant
poreikiui — organizuoja kvietima;

2.15.4. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus),
jei Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria vykdyti maZzos vertés pirkimus;

2.15.5. esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;



2.15.6. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia ekspertg (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo
ar jo igalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei
ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kviecCiamas to Pirkimo iniciatorius);

2.15.7. jtraukia tiekéjus } melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasSus, jei jos vykdomos
pirkimo procediiros metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.15.8. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaita, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma;

2.15.9. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne
véliau kaip iki pirmojo mokejimo, sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS (i$skyrus atvejus, kai tai
yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai)

2.15.10. rengia ir derina sutarc¢iy projektus pasiraSymui ir organizuoja sutarties pasiraS§yma;

2.15.11. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.16. Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos:

2.16.1. atlieka sutarties vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal sutartj nebiity iSmokéta
daugiau 1éSy nei numatyta sutartyje, kad mokejimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir
kity sutartyje nustatyty salygy;

2.16.2. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne maziau
kaip 4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino pabaigos ar
ne maziau kaip 30 % sutartyje numatyto isigyti kiekio/vertés, informuoja Pirkimo iniciatoriy apie
pirkimo poreikj;

2.16.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.17. CVP IS administratoriaus funkcijos:

2.17.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Organizacija, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Organizacijos Darbuotojams suteiktas teises;

2.17.2. sukuria ir registruoja naujus Organizacijos CVP IS naudotojus (Pirkimy komisijos narius
ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus
ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

2.17.3. Organizacijos Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS;

2.17.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

2.18. Finansininko funkcijos:



2.18.1. vertina, ar Organizacija gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
isipareigojimus;

2.18.2. vertina, ar Organizacija gali prisiimti Pirkimo paraiSkoje ir (ar) sutartyje nurodytus
finansinius jsipareigojimus;

2.18.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

I11I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darbuy poreikio formavimo etapas

3.1. Organizacijos reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreiki formuoja
Pirkimo iniciatoriai, uzpildydami Pirkimy poreikio sarasa.

3.2. Pirkimo iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy poreikio sarasa, privalo:

3.2.1. perziuréti galiojanCiy sutarCiy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma
pratesti pasiraSyty sutariy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

3.2.2. atlikti Rinkos tyrima.

3.3. Kai Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz centralizuotg kity struktiiriniy padaliniy
apripinimg tam tikromis prekémis, paslaugomis ir (ar) darbais — surinkti, jvertinti ir apibendrinti visy
struktiiriniy padaliniy poreik].

3.4. Kiekvienas Pirkimo iniciatorius iki einamuju metu sausio 20 d. elektroniniu pastu Pirkimo
organizatoriui pateikia uZpildyta Pirkimy poreikio sarasa.

3.5. Pirkimo organizatorius per 3 (tris) darbo dienas patikrina, ar visi Pirkimo iniciatoriai
pateiké Pirkimy poreikio saraSg arba informavo, kad neturi poreikio ateinantiems biudzetiniais metais
vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy. Jei Pirkimo iniciatorius néra jvykdes numatytos pareigos,
Pirkimo organizatorius apie tai privalo informuoti Organizacijos vadovg ar jo jgaliotg asmenj, kuris imasi
biitiny priemoniy tinkamam Organizacijos pirkimy planavimui uZtikrinti ir jvertina Pirkimo iniciatoriaus
atsakomybe dél netinkamy pareigy atlikimo teisés akty nustatyta tvarka.

Pirkimy planavimo etapas

3.6. Pirkimo organizatorius pagal 1§ Pirkimo iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia
Organizacijos Pirkimy plano projekta:

3.6.1. jvertina, ar pagrjstas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma sutarties verté, ar iSreikStas
poreikis suderinamas su Organizacijos biudZzetu ir Organizacijos finansinémis galimybémis sutartinius
jsipareigojimus vykdyti ateityje (jei numatoma sudaryti ilgalaike sutartj);

3.6.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams BVPZ kodus;
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3.6.3. vadovaudamasi VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiiavimo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

3.6.4. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty ir
uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] nustatyta rezervuoty pirkimy verte;

3.6.5. jvertina galimybe pirkime taikyti sgnaudy, kainos ir kokybés santykio, sanaudy ir kokybés
santykio kriterijus;

3.6.6. jvertina galimybe¢ prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO. Jei Pirkimo
iniciatorius nesutinka prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i$ ar per CPO, Pirkimy plano projekte Zymima,
kad, kad pirkimas nebus atlickamas i§ ar per CPO (galutinj sprendimg dé¢l tokio jsigijimo, jvertinus
Pirkimo iniciatoriaus motyvuotg pagrindima, priima pirkimg vykdantis Pirkimo organizatorius ar Pirkimy
komisija);

3.6.7. jvertina galimybe¢ pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

3.6.8. parenka pirkimo biidg ir priemones, jei Pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty
biti atliekamas apie jj neskelbiant, jvertina Pirkimo iniciatoriaus argumenty pagristuma;

3.6.9. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

3.6.10. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

3.6.11. jvertina poreik]j pirkimo procediiras jgalioti atlikti kitg perkancigja organizacija;

3.6.12. jvertina galimybg atlikti bendrg pirkima;

3.6.13. jvertina, ar dél pirkimo reikés kreiptis | Europos Sajungos, atskiry valstybiy ar finansiniy
institucijy finansing parama administruojancius vieSuosius juridinius asmenis ir (ar) kitas iSores
institucijas ir (ar) Organizacijos vidinius organus;

3.6.14. jvertina, ar pirkimo procediiry metu reikés kreiptis i Lietuvos Respublikos Vyriausybe dél
sandorio atitikties nacionalinio saugumo interesams jvertinimo;

3.6.15. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija.

3.7. Pirkimy planas turi buti suderintas ir patvirtintas Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
iki kiekvieny mety sausio 30 d.

3.8. Organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimy plang, Pirkimo organizatorius parengia Pirkimy
suvesting ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano
patvirtinimo jg paskelbia CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

3.9. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtinta Pirkimy plana,
Pirkimo iniciatorius, atlikes Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etape numatytus
veiksmus, elektroniniu pastu pateikia Pirkimo organizatoriui papildyta Pirkimy poreikio sarasa.

3.10. Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus patikslintag Pirkimy plana,
Pirkimo organizatorius ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano pakeitimo
patvirtinimo patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

3.11. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiCiama, jeigu d¢l nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypaé skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkima (taciau toks pirkimas turi buti
jtrauktas | Pirkimy plang per 14 (keturiolika) dienu nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant
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tokj pirkimg turi buti apskai¢iuota jo numatoma pirkimo verté, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo
budas).

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

3.12. Pirkimo iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jeigu tikslinga,
atlieka Rinkos tyrima (iSskyrus kai pirkimas atlieckamas naudojantis CPO elektroniniu katalogu ar Rinkos
tyrimas jau buvo atliktas ne véliau kaip pries 6 ménesius ir jj kartoti néra tikslinga), ir uzpildo Pirkimo
paraiSka. Pirkimo paraiSka gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti sutarties verté¢ yra ne didesné
kaip 1 000 Eur be PVM. Kartu su Pirkimo paraiska Pirkimo iniciatorius pateikia:

3.12.1. pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo | dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai
atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

3.12.2. pirkimo objekto techninés specifikacijos projekta;

3.12.3. informacijg apie sitilomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus
(iskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, sutarties
projekta arba pagrindines sutarties salygas;

3.12.4. pagrindima pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO.

3.13.  Uzpildyta Pirkimo paraiska DBSIS:

3.13.1. Finansininkui, kurio ,suderinta® reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
Pirkimo paraiSkoje nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;

3.13.2. Pirkimy organizatoriui (arba Pirkimy komisijos pirmininkui), kurio ,,suderinta*
reiSkia, kad Pirkimas yra jtrauktas j Pirkimy plana, paskelbtas Pirkimy suvestingje, atitinka juose pateikta
informacija ir pateikti visi su Pirkimo paraiska privalomi pateikti dokumentai Tvarkos apraSe nustatyta
tvarka;

3.14.  Suderintg Pirkimo paraiSka tvirtina Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

3.15. Pirkimy organizatorius (arba Pirkimy komisija), gaves Pirkimo paraiska:

3.15.1. jpvertina Pirkimo iniciatoriaus pagrindima pirkimo objekto nejsigyti 1§ arba per CPO,
esant poreikiui, teikia jj papildyti Pirkimo iniciatoriui, kad biity motyvuotas ir objektyviai pagristas;

3.15.2. jvertina Pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas
su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo
dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka).
Pirkimy organizatorius (arba Pirkimy komisija) gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius
kriterijus, pagrindines sutarties saglygas, nei nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka
teisés akty reikalavimy, ar sieckdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Taip pat Pirkimu organizatorius
(arba Pirkimy komisija) gali parinkti kita pirkimo btidg (neprieStaraujantj apskaiciuotai pirkimo vertei ir
pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir (ar) Pirkimy
plane;
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3.15.3. jvertinarinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreiksta poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia ja VPI nustatyta tvarka;

3.16. Pirkimy komisija taip pat jvertina galimybe Pirkimy komisijos posédziuose kviesti
dalyvauti Stebétojus, esant poreikiui — organizuoja kvietima.

3.17. Jei pirkimg atliks CPO arba Jgaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius atitinkamai
organizacijai pateikia Pirkimo paraiSka ir kitus su ja susijusius dokumentus bei palaiko tiesioginj rysj su
Siomis organizacijomis, esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) viesojo Pirkimy komisijos nario
paskyrimg j CPO ar Igaliotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudét;.

3.18. Kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (jskaitant sutarties projekta) pagal tipines
dokumenty formas (iSskyrus atvejus, kai jos negali biiti pritaikomos dél perkamo objekto ypatumy),
kurios saugomos DBSIS. Jei naudojamos tipinés salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios
salygos, Pirkimy organizatorius (arba Pirkimy komisija) turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias
salygas apie tai nurodant specialiosiose salygose (nekeiciant paciy bendryjy salygy).

Pirkimo vykdymo etapas

3.19. Jei numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné kaip 5 000 (penki tiikstanciai) Eur be
PVM, Pirkimo iniciatorius jsigyja prek¢ internete, prekybos vietoje ir pan. Pirkimo iniciatorius
18laidas pagrindziant] dokumentg — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta, saskaitg faktiirg
ar kitus finansinés apskaitos dokumentus ne véliau kaip kita darbo dieng nuo jy gavimo dienos perduoda
Finansininkui.

3.20. Jei numatomos sudaryti sutarties verté yra lygi arba didesné kaip 5 000 (penki tukstanciai)
Eur be PVM, Pirkimy organizatorius (arba Pirkimy komisija) po pirkimo dokumenty (jei tokie
rengiami) pasiraS§ymo ar Pirkimo paraiskos suderinimo:

3.20.1. parengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi
teisés akty nustatyta tvarka);

3.20.2. parenka pirkimo biida;

3.20.3. rengia sutartj; vertina, ar sutarties projekte nustatytas tinkamas asmens duomeny
tvarkymas, vadovaujantis BDAR;

3.20.4. jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei vykdomos pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

3.20.5. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia ekspertg (-us). Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo
ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisé€s aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei
ekspertu | konkrecig pirkimo procediirg kvieciamas to Pirkimo iniciatorius);

3.20.6. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Siame Tvarkos aprase ir Pirkimy komisijos
darbo reglamente.
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Sutarties sudarymo etapas

3.21. Kai sutartis sudaroma ZodzZiu, UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, jvykdes zoding
sutartj, iSlaidas pagrindziantj dokumenta — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta, saskaita
faktiirg ar kitus finansinés apskaitos dokumentus ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo jy gavimo dienos
perduoda Finansininkui.

3.22. Suderintg su Finansininku bei Pirkimo organizatoriumi raSytine sutartj kvalifikuotu
elektroniniu paraSu pasiraso Organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

3.23. RaStu sudaryta sutartis ir visi jos priedai registruojami DBSIS Sutar¢iy registre, kartu
nukreipiant sutart] Finansininkui bei Uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui susipazinimui ir
vykdymui.

3.24. Pirkimy organizatorius (arba Pirkimy komisijos sekretorius):

3.24.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj
ir laimejusj pasitlyma skelbia CVP IS (iSskyrus VPI numatytas iSimtis);

3.24.2. VPI nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaita, skelbimag
apie pirkimo sutarties sudaryma;

3.25. Pirkimuy organizatorius, gaves informacija apie sudaryta sutartj, uzregistruoja ja
elektroniniame Pirkimy registre.

Sutarties vykdymo etapas

3.26. UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vykdydamas sutartj:

3.26.1. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, atsizvelges | sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratesimo tikslinguma;

3.26.2. kontroliuoja, kad nebiity uzsakoma prekiy, paslaugy ir(ar) darby didesni kiekiai ir tuo
budu virSyta sutarties kaina;

3.26.3. nustates, kad Organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig sutart], naujgj; pirkima
jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

3.26.4. pasteb¢jes sutarties vykdymo trilkumus, esant poreikiui keisti sutart] ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo apie tai informuoti Pirkimy organizatoriy;

3.26.5. vizuoja gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar
sutartyje numatytus dokumentus, patvirtindamas, kad jos atitinka priémimo—perdavimo akty duomenis.

3.27. Priémus sprendimg nutraukti sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima, kad
tiekejas sutartyje nustatyta esmine sutarties saglyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais trikumais ir dél
to Organizacija pritaiké sutartyje nustatytg sankcijg, Pirkimy organizatorius informuoja apie tai tiekéja
ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekéja j nepatikimy tiekéjy sarasa.

3.28. Nutraukus pirkimo sutartj, Pirkimy organizatorius informacijg apie nutraukta pirkimo
sutart] atitinkamai atnaujina informacijg Sutarciy registre.

IV . BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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4.1. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis, galutinj
sprendima dél jy priima Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

4.2. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraSo atnaujinimg. Tvarkos aprasas kei¢iamos
pasikeitus teisés aktams ir (ar) perziiirimas ne reciau kaip kartg per dvejus metus, o esant poreikiui
— atnaujinamas.

4.3. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams yra atsakingi uz
jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos aprase aptarta tvarka.

4.4.Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] nustatyta
tvarka.

4.5.Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkamg vykdyma, taikoma VP] ir kituose
teisés aktuose, reguliuojanciuose valstybés tarnautojo ir (ar) Darbuotojo atsakomybe uz netinkama
pareigy vykdyma arba nevykdyma, numatyta atsakomybé.
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Viesyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

Pirkimo paraiskos forma

Kédainiy socialinés globos namuy .......

(Organizacijos administracijos padalinio pavadinimas)

PIRKIMO PARAISKA
202 - - -
Kiekis ar
apimtys Orientaciné
Pirkimo objekto aprasSymas: (atsizvelgiant j | Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto | ketinamy pirkti prekiy, paslaugy | visq pirkimo vieneto sudaryti
Nr. | pavadinimas ar darby savybés, kokybés sutarties kaina Eur be | sutarties
reikalavimai trukme su PVM verté Eur be

galimais PVM
pratesimais)

1.

2.

Suma i§ viso Eur su PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé, meén.

(be pratesimy):

su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai, mén.

be pratesimy:

su pratesimais:

Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus:

Lkaina [lsanaudos [lkainos (ar sanaudy) ir kokybés santykis

Sitilomy kviesti tiekéjy sarasas:

1)

2)

3)

Informacija apie pirkima (paZymeéti): Taip Ne

Ar pirkimas jtrauktas ] metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute) O L

Ar yra prievolé skelbti rinkos konsultacija? O (]
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Ar pirkimas bus vykdomas i§ CPO katalogo? (jei Ne - pateikiamas tokio
sprendimo pagrindimas)

Pridedama:
1.
2.
3.

I R

10. Pagrindimas pirkimo objekto nejsigyti i CPO LT katalogo;
11. Kiti dokumentai (nurodyti).

Techninés specifikacijos projektas;

Rinkos tyrimo suvestiné (jei taikoma);

Pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio
statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas) (jei taikoma);

Sitlomi nustatyti kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma);

Sitlomi nustatyti neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindai (jei taikoma);

Sitilomi nustatyti kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standartai (jei taikoma);

Sitilomi nustatyti pasitilymy vertinimo kriterijai (jei taitkoma);

Sitlomi aplinkos apsaugos ir (ar) socialiniai kriterijai (jei taikoma);

. Sitlomas sutarties projektas arba pagrindinés sutarties salygos (jei taikkoma);

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)
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VieSyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

2 priedas

Pirkimy planas

KEDAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI
PIRKIMU PLANAS

202 - - -

202_ BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS
REIKMEMS REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

202 _m. sausio _ d.

Stoties g. 2, Slapaberiés k., Kédainiy r., tel. 0 347 60144, el. p. kedainiu.sgn@ksgn.It

Pirkimo Pirkimo objekto Pirkimo Sutarties Apimtys / BVPZ Sutarties Pirkimo Numatomy | Pirkimo
objekto risis pavadinimas pradzia (data verté (Eur kiekiai (jei trukmé iniciatorius | pirkimy biidas
arba ketvirtis) be PVM) imanoma) (mén., su (vardas, verté Eur
pratesimais, pavardé)
jeiyra)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10



mailto:kedainiu.sgn@ksgn.lt
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VieSyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

Pirkimy poreikio sarasas (20 biudzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby

sarasas)

Sarasg parengé Pirkimo iniciatorius:

KEDAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

202_ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU

SARASAS
Pirkimo objekto rasis | Pirkimo objekto pavadinimas Pirkimo pradZia (data arba Sutarties verté | Apimtys/ Sutarties trukmé (mén.,
ketvirtis) (Eur be PVM) | kiekiai (jei su pratesimais, jei yra)
imanoma)
1 2 3 4 5 7
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VieSyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

4 priedas
Tiekéjy apklausos pazyma

KEDAINIU SOCIALINES GLOBOS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

202 - - -

NAMAI

Pirkimo objekto pavadinimas:

ParaiSkos data ir Nr.

Pirkimo plano eilutés Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas
vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu):

(nustatytas,

Skelbimo paskelbimo data ir Nr.
skelbiamas pirkimas):

(jei vykdomas

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil. Nr. Pavadinimas, jmonés kodas

Kvietimo pateikimo budas

Kvietimo
pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:

Pasitilyma
- pateikusio | Pasitilymo
Pavadinimas, o
. . asmens pateikimo
) jmonés ) .
Eil. Nr. .. pareigos, | data ir
kodas (jei )
i vardas, laikas
taikoma) .
pavarde

Tiekejo
pasiiilymo
kaina Eur
be PVM

Tiekéjo
pasiiilymo
kaina Eur
su PVM

Tiekéjo
sitilomo
pirkimo
objekto
savybés,
darancios
jtaka
pasitlymo
vertinimui

Tiekéjo
numeris
pasiilymy
eiléje (jei
eilé
sudaroma)
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| | | | |

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiilymy atmetimo priezastys, kita informacija, pavyzdziui, jei pirkime buvo reikalautas
sutarties jvykdymo uztikrinimas, sprendimas dél jo atitikties):

Pridedama:
Tiekéjy pasitilymai

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data) (vardas, pavarde)
pareigos)

20
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VieSyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
5 priedas
Konfidencialumo pasizadéjimas

KEDAINIU SOCIALINES GLOBOS NAMAI

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
202 - - -

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teiseétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedtirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides S pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)

21
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VieSyjy pirkimy / pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
6 priedas
Nesaliskumo deklaracija

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)
NESALISKUMO DEKLARACIJA
202 - - -

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu
— pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimag vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tieke¢jas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes } interesy konflikto situacijg, privalau nusiSalinti ar galiu biiti nuSalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, pri€mimo proceso ar jo stebg&jimo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardeé)
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